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MEMORANDUM 
 
 
DATE:    November 23, 2020 
 
TO:    Dan Duchniak, General Manager 
 
FROM:    Joe Ciurro, Administrative Services Manager 
   
RE:  Office Furniture Purchase 
 
In  the Waukesha Water Utility  2020  CIP,  an  office  remodel  and  related  office  furniture was 
budgeted at $107,000. While the remodeling work has been scaled back considerably, the project 
has moved forward.  Remodeling work is currently being performed by internal Utility staff.  The 
front of the office will have 2‐workstations for our customer service representatives.  The office 
furniture plan  included the purchase of those 2‐workstations, replacement of the desks  in the 
Assistant Operations Managers’ office, 2‐Administrative Services desks and several office chairs. 
 
As you may know, the City of Waukesha’s new City Hall will be outfitted with new desks, chairs 
and tables.  To take advantage of the purchasing power that the City currently has with its project, 
the Utility will be able to purchase its office furniture under the same contract pricing. 
 
Management and  the consultant, Building Services  Inc., have met several  times  to discuss  the 
design of the desk and workstation  layouts.   Through  those discussions, staff expects that the 
purchase of desks, workstations and chairs, and their installation, will cost $35,000.  
 
Recommended Motion: Move  to  approve  an  office  furniture  purchase  in  an  amount  up  to 
$35,000.00 with Building Services Inc.  
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